II. szamu melléklet

,JMInden villalkozasnak legyen sajat honlapja” Program

Elszamolasi atmutato

1. BEVEZETES

1.1. Ez az utmutat6 (a tovabbiakban: Utmutato) tartalmazza a koltségek elszamolhatésaganak altalanos
szabalyait.

1.2. Az Utmutatd célja az elszamolhatosagi elvek rogzitése, konkrétan meghatarozva az el nem
szamolhat6 koltségek korét, valamint azt, hogy egyes koltségek milyen feltételek mellett szamolhatok
el.

2. AZ ELSZAMOLHATOSAG ALTALANOS SZABALYAI

2.1. Fogalom-meghatarozasok

2.1.1. Koltség: az Utmutatd értelmezésében minden olyan tétel, ami a megvaldsitani kivant vagy
megvalosul6 projekt koltségvetésében (palyazati csomagban) megjelenik, beleértve a projektvégrehajtas
soran felmertilt valtozasokat is.

2.1.2. Elszamolhaté koltség: az Utmutato altal elszamolhatonak mindsitett koltség, amely
2.1.2.1. a tamogatdi okiratban rogzitésre keriilt, €s kozvetleniil a tamogatas céljaval
Osszefiiggésben mertilt fel,
2.1.2.2. az Utmutaté 2.2. pontja szerinti elszamolhatosagi idészakban ténylegesen felmeriilt és
elszamolo bizonylattal alatamasztott,
2.1.2.3. megfelel az Utmutatoban rogzitett feltételeknek, és 2.1.2.4.
a felhivas elszamolhat6 koltségként nevesiti.

2.1.3. Osszes kéltség: a tamogatott projekt dsszes felmeriil koltsége.
2.1.4. Tadmogatasi intenzitds: a timogatasnak az elszamolhato koltségekhez viszonyitott aranya.
2.2. Elszamolhatésagi id6észak
2.2.1. Projekt-el0készitésre vonatkozdéan koltség nem szamolhato el. A tamogatdi okirat
hatalybalépésétdl felmeriilt koltségek szamolhatok el. A felhivas megjelenésétol a palyazat
benytjtasaig felmeriil6 elokészitési tevékenységgel Osszefiiggd koltségek nem elszamolhatok.
2.2.2. A Tamogat6i Okirat hatalybalépésének idopontja annak kézbesitése és elfogadasa. A kézbesitési

idépontjanak a palyazati portalon kiildott iizenethez kapcsolodd dokumentum megnyitasarol
automatikusan generalt visszaigazolasat kell tekinteni. Ha a Tamogat6i Okirat palyazati portalon



keresztiil torténd atvételének visszaigazolasa a kiildés napjat kdvetd 7 napon beliil nem torténik
meg, a dokumentumot elfogadottnak és kézbesitettnek kell tekinteni.

2.2.3. A tamogatas felhaszndldsanak megkezdésére a Kedvezményezettnek a TaAmogatdi Okiratban
meghatarozott megvalositasi idészak kezd6 idopontjatol szamitott hat honap all rendelkezésére.

2.2.4. Projekt végrehajtasa a tamogatoi okirat hatalyba 1épését6l szamitott 24 honap.
2.3. Az elszamolhatésag alapelvei és feltételei

2.3.1. Az elszamolhatosag altalanos feltételei

2.3.1.1. Foszabaly szerint azon koltségek szamolhatdak el, amelyek a kedvezményezettnél
ténylegesen felmeriiltek, teljesitettek, valés munkara alapozottak, és teljesiilésiik elszamolo
bizonylattal, jogalapjuk szerzddéssel, visszaigazolt irasbeli megrendel6vel, hatésagi hatarozattal,
vagy ezekkel azonos bizonyito erejii dokumentummal igazolhat6 (valos koltség alapu elszamolas).

2.3.1.2. Azon koltségek szamolhatoak el, amelyek teljes 6sszegben az Utmutaté 2.2. pontjaban
rogzitett elszamolhatosagi idészak soran meriiltek fel és keriiltek kifizetésre.

2.3.1.3. A tamogatott projekt kapcsan felmeriilt azon koltségek szamolhatéak el, amelyek a
projekt céljainak eléréséhez, illetve végrehajtasdhoz sziikségesek, és a projekt elfogadott
koltségvetésében (palyazati csomag), valamint annak hatdlyos moddositasadban betervezésre
keriiltek. A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott
projekthez kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak, ennek alatamasztasa a
kedvezményezett kotelezettsége.

2.3.1.4. A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladhatjdk meg a szokasos piaci

arat.

2.3.1.5. Az adott projektben elszdmolhato koltségek korét a felhivas palyazati csomagjai
tartalmazza, és ezen koltségek nem szerepelhetnek az Utmutatd, valamint a felhivas altal nem
elszdmolhatonak mindsitett koltségek kozott.

2.3.1.6. Azon koltségek szamolhatok el, amelyek az elszamolhatosag idészakaban, ezen beliil a

tamogat6i okiratban rogzitett projekt fizikai befejezése hataridejéig meriiltek fel. Ha a felek
idészakonkénti elszamolasban, fizetésben vagy meghatarozott idGszakra sz6olo elszamolasban
allapodtak meg, és az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban:
Afa tv.) alapjan a teljesités napja késSbbi, mint a projekt fizikai befejezése, a szamla kiallitasi
datumanak a tamogatoi okirat szerinti projekt megvalositas iddszakan beliil kell lennie.

2.3.2. Az elektronikus szamla zaradékolasa

2.3.2.1. Ha a kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszdmolni, az e rendeletben foglalt
zaradékolasi kotelezettségének a kovetkezd modok valamelyike szerint tehet eleget:

2.3.2.1.1. A kedvezményezett nem zaradékolja a szdmlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a szallitd
irja ra a szamlara annak a projektnek az azonositd szamat, amelyhez a szamla benytjtasra kertil.

2.3.2.1.2. Ha a szallitd nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett ravezeti a szamldra a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zaradékolast is egyben.

2.3.2.1.3. Ha a szallit6 nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairdssal, akkor a

kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet alairast kovetéen beszkennel, és ahhoz csatolja
elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

3. DIGITALIZACIOS ALAPCSOMAG ES/VAGY BOVITETT CSOMAGBAN ELERHETO
KIEGESZITO SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE



3.1. Nincs lehetdség a palyazati konstrukcido keretén beliil a Tamogatoi Okirat
kiallitasat megel6zden igénybevett szolgaltatas koltségéhez vissza nem térintendd
tamogatast nyujtani. A Kedvezményezett a Téamogatast kizardlag a ,,Minden
vallalkozasnak legyen sajdt honlapja” Palydzati felhivasban meghatarozott
tamogathato tevékenységek (palyazati csomagok) megvasarlasadhoz hasznalhatja fel.

3.2. A Kedvezményezett a Szallito altal kiallitott — digitalizacids alap és/vagy
bovitett szolgaltatasrol szold - szamla Osszegére vonatkozdan aldirja az
engedményezési szerzédést (IV. szdmu melléklet szerint), mely aldirassal hozzajarul
ahhoz, hogy a tAmogatas a szolgaltatd részére keriiljon atutalésra.

4. A SZOLGALTATAS IGENYBEVETELENEK ROGZITESE ES AZ ELSZAMOLAS

BENYUJTASANAK MENETE
4.1. Szolgaltatas rogzitése

Szallit6 a palyazati adatlapon rogziti a Kedvezményezett Tamogatdi Okiratan szerepld egyedi azonositot
¢s a palyazati portal szallitoi oldalan ellendrzi, hogy a Tamogatoi Okirat még nem keriilt felhasznalasra
mas Szallitonal.

Az rdgzités soran az alabbi 1épések elvégzése sziikséges:

* A Szallité rogziti az elektronikus feliileten a valasztott csomagban szerepld szolgaltatas adatait.

* A Szillité legeneralja a Kedvezményezettel kotendo engedményezési szerzddést, melyet
mindkét félnek sziikséges aldirnia, majd a rendszerbe visszatdlteni.

* A Szillito feltdlti a palyazati portdl megfeleld feliiletére a Kedvezményezettel kotott
Szolgaltatodi Szerz6dést.

4.2. Elszamolas rogzitése

Sz4llito a szolgaltatas teljesitését kovetoen a palyazati portdlra belépve, kitolti az elszamolo trlapot,
valamint szkennelve feltolti az alabbi dokumentumot igazolva a tranzakcid megtorténtét:

» a mikro- vagy kisvallalkozas részére kiallitott szamlat (kereskeddi példanyat) — mely a szamviteli
torvény szerinti kotelezd tartalmi elemeken kiviil tartalmazza a palyazati azonositot —
(készpénzes szamla esetén maga a szamla a kifizetést igazold bizonylat),

A szolgaltatas igénybevételének rogzitésével a megjeldlt palyazat vonatkozasaban tovabbi tdmogatott
szolgaltatas igénybevételi lehetdségek kizarasra keriilnek.

A fentiek teljesitését kovetden véglegesithetd az elszdmolas, melynek benyujtasi hatarideje a szamla
teljesitésétol szamitott maximum 30. nap.

A palyazathoz kapcsolddo elszamolasok benyujtasanak végsé hatarideje: a tamogatéi okiratban
rogzitett idépont. Az elszamolisok benyujtasa a szallitéi szerzodés és tamogatoi okiratokban
foglaltaknak megfelel6en, lehet folyamatos.

Szallito a dokumentumok véglegesitésével kezdeményezi az elszamolast, és ezzel jogosulttd valik a
tdmogatas részére torténd folyositasara.

4,3. Folyositas

Tamogatd vagy palyazatkezel6 a fent részletezett dokumentumok végleges bekiildését kdvetden
ellenérzi a palyazatban vallaltak teljesitését. Amennyiben az elszamolds elbiralasahoz hianypotlas



¢s/vagy tovabbi tartalmi részletezés, pontositas sziikséges, ugy a Palyazatkezelo az elszamolas
benytjtasat kovetd 60 napon beliil, egyszeri alkalommal legfeljebb 15 napos hataridé kitlizésével
“hidnypotlas”, sziikség esetén tovabbi legfeljebb 15 napos hatarid6 kitlizésével ,tisztazd kérdés”
megkiildésének formajaban hivja fel a Szallito figyelmét a hidnyossagok, ellentmondasok rendezésére.
Az elszamolas hidnytalan beérkezését kovetden 20 nap all palyazatkezeld rendelkezésére az elszamolas
elfogadasara. Az elszdmolés elfogadasat kdvetden gondoskodik a tdmogatasnak az engedményes

(Szallito) felé torténd folyositasrol.



